[bookmark: bookmark0]Последовательность действий при защите диссертации в диссертационных советах (ДС), созданных на базе КНИТУ-КАИ
Положение о присуждении ученых степеней, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. N 842 "О порядке присуждения ученых степеней" (в ред. Постановлений Правительства РФ от 30.07.2014 N 723, от 21.04.2016 N 335, с изм., внесенными Решением Верховного Суда РФ от 21.04.2014 N АКПИ14-115) - ПП 842
Положение о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10 ноября 2017 г. № 1093 - Пр. 1093
Порядок размещения в информационно-телекоммуникационной сети "интернет" информации, необходимой для обеспечения порядка присуждения ученых степеней, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 апреля 2014 г. N 326 - Пр. 326
Федеральный закон от 29 декабря 1994 г. №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» - №77-ФЗ
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 г. №279 - ПП №279

	№
	Этап
	Срок
	Ответственные лица
	Нормативный документ

	1.
	Подача заявления (с приложениями) на размещение диссертации на сайте КНИТУ-КАИ
	[bookmark: _GoBack]-
	Соискатель
	ПП 842, п. 18 
Пр. 326, п. 9.

	2.
	Размещение диссертации на сайте КНИТУ-КАИ
	В течении 3-ех рабочих дней с момента подачи заявления на размещение
	Секретарь ДС
	

	3.
	Предоставление соискателем документов в ДС (в соответствии с перечнем)
	-
	Соискатель, секретарь ДС
	ПП 842, п. 15, 16, 18
Пр. 1093, п. 29

	4.
	Создание комиссии ДС для предварительного ознакомления с диссертацией соискателя
	Не позднее, чем через 2 месяца для кандидатских, 4 месяца для докторских диссертаций со дня подачи соискателем всех необходимых документов
	Председатель ДС
	ПП 842, п. 18 
Пр. 1093, п. 31

	5.
	Подготовка комиссией ДС заключения о возможности (невозможности) приема диссертации к защите
	
	Председатель ДС, председатель комиссии ДС
	ПП 842, п. 18 
Пр. 1093, п. 31

	6.
	Решение ДС о приеме или об отказе в приеме диссертации к защите
	
	Председатель ДС
	ПП 842, п. 19 
Пр. 1093, п. 32

	7.
	Направление соискателю мотивированного решения об отказе в приеме диссертации к защите (в случае принятия такого решения)
	
	Председатель ДС секретарь ДС
	ПП 842, п. 19 
Пр. 1093, п. 32

	8.
	Размещение решения ДС о приеме или об отказе в приеме диссертации к защите на сайте КНИТУ-КАИ и в ЕИС ГА
	В течение 5 дней со дня принятия решения
	Председатель ДС секретарь ДС
	ПП 842, п. 19 
Пр. 1093, п. 32

	9.
	Удаление текста диссертации, в случае принятия решения об отказе в приеме диссертации к защите
	В течение 5 дней со дня принятия решения (в течение 10 лет в случае нарушения N 842, п.14)
	Председатель ДС секретарь ДС
	ПП 842, п. 19

	10.
	Размещение текста объявления о защите, автореферата диссертации на сайте ВАК
	Не позднее, чем за 
2 месяца до дня защиты для кандидатских,
3 месяца до дня защиты для докторских диссертаций.
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 26

	11.
	Размещение автореферата диссертации в ЕИС ГА
	
	Секретарь ДС
	Пр. 1093, п. 33

	12.
	Размещение текста объявления о защите, автореферата
диссертации, отзыва научного руководителя (научного консультанта) на сайте КНИТУ-КАИ
	
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 26
Пр. 1093, п. 33

	13
	Передача в библиотеку КНИТУ-КАИ 1 экземпляра диссертации и 2-х экземпляров автореферата
	
	Соискатель
	ПП 842, п. 27
Пр. 1093, п. 34

	14.
	Рассылка автореферата
	Не позднее 1-го месяца до защиты
	Соискатель
	ПП 842, п. 5 
Пр. 1093, п. 34

	15.
	Поступление в ДС оригинала отзыва ведущей организации
	Не позднее, чем за 15 дней до дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842 п. 24

	16.
	Размещение сведений о ведущей организации на сайте КНИТУ-КАИ и ЕИС ГА
	Не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842 п. 24 
Пр. 1093, п. 34 
Пр. 326, п. 10

	17.
	Передача соискателю копии отзыва ведущей организации
	Не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842 п. 24 
Пр. 1093, п. 34

	18.
	Размещения отзыва ведущей организации на сайте КНИТУ-КАИ и ЕИС ГА
	Не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 24 
Пр. 1093, п. 34 
Пр. 326, п. 10

	19.
	Поступление в ДС оригиналов отзывов от официальных оппонентов
	Не позднее, чем за 15 дней до даты защиты
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 23

	20.
	Размещение сведений об официальных оппонентах на сайте КНИТУ-КАИ и ЕИС ГА
	Не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 22 
Пр. 1093, п. 34 
Пр. 326, п. 10

	21.
	Передача соискателю копий отзывов официальных оппонентов
	Не позднее, чем за 10 дней до даты защиты
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 23 
Пр. 1093, п. 34

	22.
	Размещение отзыва от официальных оппонентов на сайте КНИТУ-КАИ и ЕИС ГА
	Не позднее, чем за 10 дней до даты защиты
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 23 
Пр. 1093, п. 34

	23.
	Размещение сведений о научных руководителях (консультантах) на сайте КНИТУ-КАИ и ЕИС ГА
	Не позднее, чем за 10 дней до даты защиты
	Секретарь ДС
	Пр. 1093, п. 34

	24.
	Размещение на официальном сайте КНИТУ-КАИ остальных отзывов, поступивших на диссертацию и автореферат.
	До дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 28
Пр. 1093, п. 34
Пр. 326, п. 10

	25.
	Ведение стенограммы и аудиовидеозаписи при проведении заседания ДС
	При проведении заседания ДС по защите диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 29
Пр. 1093, п. 36

	26.
	Подписание заключения ДС
	В течение 3-х дней после дня публичной защиты
	Председатель ДС
	Пр. 1093, п. 40

	27.
	Размещение сведений о результатах публичной защиты на сайте КНИТУ-КАИ
	В течение 10 рабочих дней со дня защиты
диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 35
Пр. 326, п. 11

	28.
	Выдача копии заключения ДС соискателю
	В течение 1 месяца со дня защиты диссертации
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 32

	29.
	Формирование и отправка в ВАК первого экземпляра аттестационного дела соискателя на бумажном носителе и размещение в электронном виде материалов аттестационного дела и текста диссертации в ЕИС ГА (либо уведомительное письмо об отказе в присуждении ученой степени с приложением необходимых документов)
	Не позднее 30 дней с даты защиты
	Соискатель 
Секретарь ДС Сотрудник отдела АиД
	Пр. 1093, п. 42

	30.
	Передача экземпляра диссертации и 1 экземпляра автореферата в ФГБУ "Российская государственная библиотека" (при положительном решении ДС)
	
	Секретарь ДС Сотрудник отдела АиД
	ПП  842, п. 37 
Пр. 1093, п. 42

	31
	Утверждение электронной подписью диссертации и автореферата для размещения на сайте  ФГАНУ «Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти» (ЦИТиС)
	
	Секретарь ДС
Управление ПиА НПК
	№77-ФЗ, п. 2 ст. 10
ПП №279 

	32
	Оформление ИКД на сайте ФГАНУ «Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти» (ЦИТиС)
(оформление в электронной форме, подписание ректором бумажного экземпляра, сканирование и размещение на сайте бумажного экземпляра, утверждение электронной подписью)
	
	Соискатель 
Секретарь ДС
	ПП 842, п. 37 


	33.
	Передача экземпляра диссертации (на бумажном носителе и в электронной форме), оформленного ИКД в ФГАНУ «Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти» (ЦИТиС)
	
	Секретарь ДС Сотрудник отдела АиД
	ПП  842, п. 37

	32.
	Направление в МОН РФ уведомительного письма с приложениями, возврат соискателю ученой степени представленных ранее документов (в случае отрицательной защиты)
	
	Секретарь ДС
	ПП 842, п. 37 
Пр. 1039, п. 44
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