




РАЗДЕЛ 1. ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ И КОНЕЧНЫЙ РЕЗУЛЬТАТ  ОСВОЕ-

НИЯ ДИСЦИПЛИНЫ  

1.1 Цель изучения дисциплины  

 Целью освоения дисциплины «Прикладные информационные технологии» 

является формирование у студентов практических навыков по применению со-

временных информационных технологий для решения задач, связанных с процес-

сами анализа, прогнозирования и моделирования в рамках профессиональных 

компетенций. Автоматизированное решение прикладных задач, использование 

новых конкурентоспособных информационных технологий и систем. Внедрение, 

настройка, сопровождение и эксплуатация современных информационных си-

стем. 

 1.2 Задачи дисциплины  

 - ознакомление с современными информационными технологиям, методами 

и средствами решения функциональных задач и организации информационных 

процессов; 

 - изучение организационной, функциональной и физической структуры ба-

зовых информационных технологий и процессов; 

 - получение практических навыков работы с информационными технологи-

ями для решения профессиональных задач. 

1.3 Место дисциплины в структуре ОП ВО 

Дисциплина «Прикладные информационные технологии» входит в состав 

Базовой части Блока 1. 

1.4 Объем дисциплины  (с указанием трудоемкости всех видов учебной 

работы) 

Таблица 1а  

Объем дисциплины для очной формы обучения 
Виды учебной работы Общая трудоемкость семестр 

в час вЗЕ 2 3 

в час вЗЕ в час вЗЕ 

1 2 3 4 5 6 7 

Общая трудоемкость 144 4 72 2 72 2 

Аудиторные занятия 66 1,84 36 1 30 0,84 

Лабораторные работы 66 1,84 36 1 30 0,84 

Сам. работа студента 78 2,16 36 1 42 1,16 

Базовая СРС: 78 2,16 36 1 42 1,16 

Проработка учебного материала 78 2,16 36 1 6 0,16 

Итоговая аттестация: - - зачет зачет 

Таблица 1б 

Объем дисциплины для заочной формы обучения 
Виды учебной работы Общая трудоемкость семестр 

в час вЗЕ 2 3 

в час вЗЕ в час вЗЕ 

1 2 3 4 5 6 7 

Общая трудоемкость 144 4 72 2 72 2 

Аудиторные занятия 20 0,56 10 0,28 10 0,28 

Лабораторные работы 20 0,56 10 0,28 10 0,28 

Сам. работа студента 124 3,44 62 1,72 62 1,72 

Базовая СРС: 116 3,22 58 1,61 58 1,61 

Проработка учебного материала 8 0,22 4 0,11 4 0,11 

Итоговая аттестация: - - зачет зачет 



 

 

1.5 Планируемые результаты обучения. 

Таблица 2. Формируемые компетенции 
Компетенции обучаю-

щегося, формируемые в 

результате освоения 

дисциплины 

Уровни освоения составляющих компетенций  

Пороговый  Продвинутый  Превосходный 

ОПК-4: способность осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести пе-

реговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные 

коммуникации 

Знание 

основ электронных ком-

муникаций 

 (ОПК-4З) 

Знать основные 

принципы элек-

тронных комму-

никаций 

Знать базовые 

принципы элек-

тронных комму-

никаций 

Знать тенденции раз-

вития электронных 

коммуникаций 

Умение 

использовать электронные 

коммуникации 

(ОПК-4У) 

Уметь использо-

вать основные 

приемы и навы-

ки электронной 

коммуникации 

Уметь использо-

вать базовые при-

емы и навыки 

электронной ком-

муникации 

Уметь использовать 

продвинутые приемы 

и навыки электрон-

ной коммуникации 

Владение 

приемами электронной 

коммуникации  

(ОПК-4В) 

Владеть приема-

ми и навыками 

электронной 

коммуникации 

на базовом 

уровне 

Владеть приемами 

и навыками элек-

тронной коммуни-

кации на продви-

нутом уровне 

Профессионально 

владеть приемами и 

навыками электрон-

ной коммуникации 

ПК-12: умение организовать и поддерживать связи с деловыми партнерами, используя си-

стемы сбора необходимой информации для расширения внешних связей и обмена опытом 

при реализации проектов, направленных на развитие организации (предприятия, органа 

государственного или муниципального управления) 

Знание 

основных систем сбора 

необходимой информации 

для расширения 

внешних связей 

(ПК-12З) 

Знать базовые 

системы сбора 

необходимой 

информации 

Знать основные 

системы сбора не-

обходимой ин-

формации 

Знать системы сбора 

необходимой инфор-

мации 

Умение 

организовать и поддержи-

вать связи с деловыми 

партнерами  

(ПК-12У) 

Уметь организо-

вать и поддер-

живать связи с 

деловыми парт-

нерами на базо-

вом уровне 

Уметь организо-

вать и поддержи-

вать связи с дело-

выми партнерами 

на продвинутом 

уровне 

Уметь организовать и 

поддерживать связи с 

деловыми партнера-

ми 

Владение 

навыками расширения 

внешних связей  

(ПК-12В) 

Владеть базовы-

ми навыками 

расширения 

внешних связей 

Владеть основны-

ми навыками рас-

ширения внешних 

связей 

Владеть навыками 

расширения внешних 

связей 

 

  



РАЗДЕЛ 2 СОДЕРЖАНИЕ  ДИСЦИПЛИНЫ И ТЕХНОЛОГИЯ ЕЕ 

ОСВОЕНИЯ 

2.1 Структура дисциплины, ее трудоемкость  

Таблица 3а 

Распределение фонда времени по видам занятий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наименование раздела и темы 

В
се

го
 ч

ас
о
в
 

Виды учебной дея-

тельности, включая 

самостоятельную рабо-

ту студентов и трудо-

емкость (в часах/ ин-

терактивные часы) 

Коды состав-

ляющих ком-

петенций 

Формы и вид 

контроля 

освоения 

составляющих 

компетенций 

(из фонда оце-

ночных средств)  

л
ек

ц
и

и
 

л
аб

. 
р
аб

. 

п
р
. 
за

н
. 

са
м

. 
р
аб

. 

Раздел 1. Основные операции и функции табличных процессоров и редакторов  ФОС ТК-1 тесты 

Основные операции на рабо-

чем листе MS Excel. 

Создание и форматирование 

простой таблицы 

12 - 6/6 - 6 ПК-12З 
Отчет по лабора-

торной работе 

Встроенные функции MS 

Excel 12 - 6/6 - 6 

 

ПК-12У 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Раздел 2. Логические функции MS Excel в экономических задачах. ФОС ТК-2 тесты 

Логические функции MS Excel 

12 - 6/6 - 6 

 

ОПК-4З 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Построения диаграмм 

12 - 6/6 - 6 

 

ОПК-4У  

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Раздел 3. Использование продвинутых функций MS Excel для решения эконо-

мических и логистических задач 
ФОС ТК-3 тесты 

Функции ВПР,  СУММЕСЛИ,  

СЧЁТЕСЛИ 12 - 6/6 - 6 

 

ПК-12В 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Работа со списками 

12 - 6/6 - 6 

 

ОПК-4В 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Зачет 

- - - - -  

ФОС ПА 1-              

комплексное за-

дание 

ИТОГО: 72  36  36   



Таблица 3б 

Распределение фонда времени по видам занятий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наименование раздела и темы 

В
се

го
 ч

ас
о
в
 

Виды учебной дея-

тельности, включая 

самостоятельную рабо-

ту студентов и трудо-

емкость (в часах/ ин-

терактивные часы) 

Коды состав-

ляющих ком-

петенций 

Формы и вид 

контроля 

освоения 

составляющих 

компетенций 

(из фонда оце-

ночных средств)  

л
ек

ц
и

и
 

л
аб

. 
р
аб

. 

п
р
. 
за

н
. 

са
м

. 
р
аб

. 

Раздел 4. Основы работы в WYSIWYG редакторах ФОС ТК-1 тесты 

Ввод и форматирование текста 

в текстовых редакторах (часть 

1) 

12 - 5/5 - 7 ПК-12З 
Отчет по лабора-

торной работе 

Ввод и форматирование текста 

в текстовых редакторах (часть 

2) 

12 - 5/5 - 7 

 

ПК-12У 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Раздел 5.  Работа в WYSIWYG редакторе с таблицами и графическими объек-

тами 
ФОС ТК-2 тесты 

Работа с таблицами в тексто-

вых документах 12 - 5/5 - 7 

 

ОПК-4З 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Работа с формулами и графи-

ческими объектами 12 - 5/5 - 7 

 

ОПК-4У  

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Раздел 6. Решение оптимизационных задач ФОС ТК-3 тесты 

Форматирование с использо-

ванием стилей и создание 

оглавления 

12 - 5/5 - 7 

 

ПК-12В 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Решение оптимизационных 

задач 12 - 5/5 - 7 

 

ОПК-4В 

 

Отчет по лабора-

торной работе 

Зачет 

- - - - -  

ФОС ПА 2-              

комплексное за-

дание 

ИТОГО: 72  30  42   



Таблица 4 

Матрица компетенций по разделам РП   

Наименование раздела  

(тема) 

Формируемые компетенции  

(составляющие компетенций) 

ПК-12 ОПК-4 

О
П

К
-1

2
.3

 

О
П

К
-1

2
.У

 

О
П

К
-1

2
.В

 

О
П

К
-4

.З
 

О
П

К
-4

.У
 

О
П

К
-4

.В
 

Раздел 1 - - - - - - 

Тема 1.1 *      

Тема 1.2  *     

Раздел 2 - - - - - - 

Тема 2.1    *   

Тема 2.2     *  

Раздел 3 - - - -  - 

Тема 1.1   *    

Тема 1.2      * 

Раздел 4 - - - - - - 

Тема 2.1 *      

Тема 2.2  *     

Раздел 5 - - - - - - 

Тема 1.1    *   

Тема 1.2     *  

Раздел 6 - - - -  - 

Тема 2.1   *    

Тема 2.2      * 

 

2.2. Содержание учебной дисциплины. 

 Лекции для данной дисциплины учебным планом не предусмотрены. 

 

2.3  Курсовой проект /курсовая работа 

Курсовая работа по дисциплине в соответствии с учебным планом не преду-

смотрена. 

 

 

  



РАЗДЕЛ 3 ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ И 

КРИТЕРИИ ОЦЕНОК ОСВОЕНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ 

3.1 Оценочные средства для текущего контроля  

Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля (ФОС ТК) яв-

ляется составной частью РП дисциплины (модуля) и хранится на кафедре. 
 

Фонд оценочных средств текущего контроля 

№ п/п 
Наименование раздела (мо-

дуля) 

Вид оце-

ночных 

средств 

Примечание 

1 2 3 4 

1. 
Раздел 1. 

ФОС ТК-1 Тест текущего контроля дисциплины по перво-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-1) 

2. 
Раздел 2. 

ФОС ТК-2 Тест текущего контроля дисциплины по второ-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-2) 

3. 
Раздел 3. 

ФОС ТК-3 Тест текущего контроля дисциплины по перво-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-3) 

4. 
Раздел 4. 

ФОС ТК-1 Тест текущего контроля дисциплины по второ-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-1) 

5. 
Раздел 5. 

ФОС ТК-2 Тест текущего контроля дисциплины по перво-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-2) 

6. 
Раздел 6. 

ФОС ТК-3 Тест текущего контроля дисциплины по второ-
му разделу (модулю) (ФОС ТК-3) 

 

Типовые  оценочные средства для текущего контроля:  

 1. Какой оператор не входит в группу арифметических операторов? 

 - «-» 

 - «+» 

 - «&» 

 - «^» 

 2. Что из перечисленного не является характеристикой ячейки? 

 - имя 

 - адрес 

 - размер 

 - значение 

 3. Что может являться аргументом функции? 

 - ссылка 

 - константа 

 - функция 

 - все варианты верны 

 4. На основе чего строится любая диаграмма? 

 - книги Excel 

 - графического файла 

 - текстового файла 

 - данных таблицы 

 5. Минимальной составляющей таблицы является... 

 - ячейка 

 - формула 

 - книга 

 - нет верного ответа 

 



Вопросы по самостоятельной работе 

 1. Работа с большими таблицами 

 2. Использование функций Excel 

 3. Макросы 

 4. Защита данных и совместная работа 

 5. Моделирование бизнес-сценариев 

 6. Функции дисконтирования 

 7. Подбор и оптимизация бизнес-моделей 

 8. Анализ предельных значений 

 9. Эффективное управление связями 

 

3.2 Оценочные средства для промежуточного контроля. 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации (ФОС 

ПА) является составной частью РП дисциплины, разработан в виде отдельного 

документа, в соответствии с положением о ФОС ПА. 

 

Первый этап: типовые тестовые задания 

 1. Какой командой нужно воспользоваться, чтобы вставить в столбец числа 

от 1 до 10500? 

 - команда "Заполнить" в меню "Правка" 

 - команда "Ячейки..." в меню "Вставка" 

 - команда "Ячейки..." в меню "Формат" 

 - команда "Заменить..." в меню "Правка" 

 2. Какое форматирование применимо к ячейкам в Excel? 

 - обрамление и заливка 

 - выравнивание текста и формат шрифта 

 - тип данных, ширина и высота 

 - все варианты верны  

 3. Что делает Excel, если в составленной формуле содержится ошибка? 

 - возвращает 0 как значение ячейки 

 - выводит сообщение о типе ошибки как значение ячейки 

 - исправляет ошибку в формуле 

 - удаляет формулу с ошибкой  

 4. Сколько существует видов адресации ячеек в Excel? 

 - один 

 - два 

 - три 

 - четыре 

Второй этап: вопросы к комплексному заданию  

 1. Как осуществить сортировку данных в MS Excel? 

 2. Можно ли сортировать данные в MS Excel по нескольким столбцам? 

 3. Для чего служит фильтр в MS Excel? 

 4. Как задать фильтр в MS Excel? 

 5. Сколько параметров можно указать при фильтрации в MS Excel? 

 6. Для чего нужен расширенный фильтр? 



 7. Какие типы диаграмм позволяет использовать MS Excel? 

 8. Из каких объектов состоит диаграмма в MS Excel? 

 9. Что является исходными данными для диаграмм в MS Excel? 

 10. Позволяет ли MS ExceL строить трехмерные поверхности? 

  

3.3 Форма и организация промежуточной аттестации по итогам освоения 

дисциплины 

По итогам освоения дисциплины проведение зачета проводится в два этапа: 

тестирование и письменное задание.  

Первый этап проводится в виде тестирования. 

Тестирование ставит целью оценить пороговый уровень освоения обуча-

ющимися заданных результатов, а также знаний и умений, предусмотренных 

компетенциями.  

Для оценки превосходного и продвинутого уровня усвоения компетенций 

проводится  Второй этап в виде письменного задания, в которое входит пись-

менный ответ на контрольные вопросы и тесты. 

 

3.4 Критерии оценки промежуточной  аттестации 
Результаты промежуточного  контроля заносятся в АСУ «Деканат» в баллах.  

 

Таблица 5 

Система оценки промежуточной аттестации  
Описание оценки в требованиях к уровню и 

объему компетенций 

Выражение в 

баллах  

Словесное выражение 

Освоен превосходный уровень усвоения  

компетенций 

от 86 до 100 
зачтено 

Освоен продвинутый уровень усвоения  

компетенций 

от 71 до 85 
зачтено 

Освоен пороговый уровень усвоения  

компетенций 

от 51 до 70 
зачтено 

Не освоен пороговый уровень усвоения  

компетенций 

до 51 
не зачтено  

 

 



РАЗДЕЛ 4  ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

4.1.1  Основная литература 

1. Богданова С.В., Ермакова А.Н. Информационные технологии: учебное 

пособие для студентов высших учебных заведений. – Ставрополь: Сервисшкола, 

2014. - 211 с. Режим доступа: http://ibooks.ru/reading.php?productid=344206 

4.1.2 Дополнительная литература 

1. Информационная безопасность открытых систем [Электронный ресурс]:  

учебник /Д.А. Мельников.  — 2-е  изд.,  стер. — М.: ФЛИНТА, 2014. — 448 с. Ре-

жим доступа: http://ibooks.ru/reading.php?productid=340843 

2. Степанов А. Н. Информатика: Учебник для вузов. 6-еизд. — СПб.: Питер, 

2015. — 720 с.: ил. Режим доступа: http://ibooks.ru/reading.php?productid=344869 

3. Шаньгин В.Ф. Информационная  безопасность. – М.: ДМК Пресс, 2014. –  

702 с.: ил. Режим доступа: http://ibooks.ru/reading.php?productid=344097 

4.1.3 Методическая литература к выполнению практических и/или лабора-

торных работ 

1. Информационная безопасность. Лабораторный практикум: учеб. пособие/ 

А.В. Бабаш, Е. К. Баранова, Ю.Н. Мельников.-2-е изд., стер.-М.:КНОРУС, 2013.-

136 с. 

 

4.1.4 Методические рекомендации для студентов, в том числе по выполнению 

самостоятельной работы 

Успешное освоение материала  студентами обеспечивается посещением 

лекций и выполнением лабораторных работ, написанием конспекта по темам са-

мостоятельной работы. С целью углубления и упрочения знаний, получаемых в 

ходе лекций и  лабораторных работ, рабочей программой дисциплины предусмот-

рена самостоятельная работа студентов. Эта работа предусматривает:  

- изучение рекомендованной литературы; 

- подготовку к лабораторным работам; 

- подготовку к зачету. 

Время на самостоятельную работу необходимо равномерно распределить на 

весь семестр, предусматривая при этом регулярное повторение пройденного ма-

териала. 

 

4.1.5  Методические рекомендации для преподавателей 

Успешное освоение материала обеспечивается тесной связью практического 

материала, исследуемого на лабораторных работах и теоретико-практической ра-

ботой в рамках самостоятельной работы студентов.  

 

4.2 Информационное обеспечение дисциплины 

4.2.1 Основное информационное обеспечение 

 1. Гарифуллин Р.Ф. Прикладные информационные технологии [Электрон-

ный ресурс]: курс дистанц. обучения по направлению подготовки бакалавров 

38.03.02 Менеджмент" ФГОС3+ / КНИТУ-КАИ, Казань, 2016. - Доступ по логину 

и паролю. URL: 

https://bb.kai.ru:8443/webapps/blackboard/execute/content/blankPage?cmd=view 

&content_id=_82486_1&course_id=_9473_1 

http://ibooks.ru/reading
http://ibooks.ru/reading
https://bb.kai.ru:8443/webapps/blackboard/execute/content/blankPage?cmd=view%20&content_id=_82486_1&course_id=_9473_1
https://bb.kai.ru:8443/webapps/blackboard/execute/content/blankPage?cmd=view%20&content_id=_82486_1&course_id=_9473_1


 

4.2.2. Дополнительное справочное обеспечение. 

1. https://habrahabr.ru - ресурс для IT-специалистов; 

2. https://www.lektorium.tv – онлайн-курсы. 

 

4.3  Кадровое обеспечение 

4.3.1 Базовое образование 

Высшее  образование в предметной области информационных технологий и 

организации производства и /или  наличие ученой степени и/или ученого звания в 

указанной области и /или  наличие  дополнительного профессионального образо-

вания – профессиональной переподготовки в области информационных технологий 

и организации производства и /или  наличие заключения экспертной комиссии о 

соответствии квалификации преподавателя профилю преподаваемой дисциплины. 

 

4.3.2  Профессионально-предметная квалификация преподавателей 

Наличие  научных и/или методических работ по организации или методиче-

скому обеспечению образовательной деятельности по направлению информаци-

онные технологии и организации производства, выполненных в течение трех по-

следних лет.  

 

4.3.3 Педагогическая (учебно-методическая) квалификация преподавателей 

К ведению дисциплины допускаются кадры, имеющие стаж научно-

педагогической работы (не менее 1 года); практический опыт работы в области 

информационных технологий и организации производства на должностях руководи-

телей или ведущих специалистов более 3 последних лет. 

Обязательное  прохождение повышения квалификации (стажировки) не ре-

же чем один раз в три года соответствующее области информационных технологий 

и организации производства, либо в области педагогики.   

 

4.4 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 Таблица 6  

 Материально-техническое обеспечение дисциплины 
Наименование раздела 

(темы) 

дисциплины 

Наименование учеб-

ной лаборатории, 

аудитории, класса  

Перечень лабораторного оборудова-

ния, специализированной мебели и 

технических средств обучения 

Количе-

ство  

единиц 

для лабораторных ра-

бот: 

 

7 зд. ауд. 539, 543 

 

компьютеры, интерактивная доска, 

мультимедийный проектор 
13;1;1 

для самостоятельных 

работ: 

7 зд. ауд. 539, 543 

 

компьютеры, интерактивная доска, 

мультимедийный проектор 
13;1;1 

  

https://habrahabr.ru/
https://www.lektorium.tv/
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